
 

Szuhakállói Közös Önkormányzati Hivatal  
                             

a közszolgálati tisztviselőkről szóló 2011. évi CXCIX. törvény 45. § (1) bekezdése alapján  
pályázatot hirdet 

Szuhakállói Közös Önkormányzati Hivatal  
 

költségvetési-gazdálkodási ügyintéző  

munkakör betöltésére.  

A közszolgálati jogviszony időtartama: 

határozatlan idejű közszolgálati jogviszony  
                         
Foglalkoztatás jellege:  

Teljes munkaidő  

A munkavégzés helye: 

Borsod-Abaúj-Zemplén megye, 3643 Dédestapolcsány, Petőfi Sándor utca 21.  

A munkakör betöltője által ellátandó feladatkörök: 

1. melléklet 19. pont pénzügyi és számviteli feladatkör.  

Ellátandó feladatok: 

Az államháztartás rendje szerinti költségvetési, számviteli, pénzügyi, gazdálkodási feladatok 
végrehajtása, analitikus nyilvántartások vezetése, adatszolgáltatások elkészítése. Könyvelési 
feladatok teljes-körű ellátása az ASP gazdálkodási szakrendszerben az Önkormányzat és 
intézménye tekintetében. Költségvetési rendeletek előkészítése, végrehajtása. Házipénztár 
kezelése. Statisztikai jelentések teljesítése. Havi, negyedéves jelentések és éves beszámolók 
elkészítése és a Magyar Államkincstár felé történő továbbítása. MÁK ebr42, ÖNGM program és e-
adat rendszerek kezelése, használata. Pályázatok pénzügyi ügyintézése.  

A munkakörhöz tartozó főbb tevékenységi körök: 

Pénzügyi, költségvetési, gazdálkodási terület.  

Jogállás, illetmény és juttatások: 

A jogállásra, az illetmény megállapítására és a juttatásokra a közszolgálati tisztviselőkről szóló 
2011. évi CXCIX. törvény rendelkezései, valamint a(z) a köztisztviselők illetménykiegészítéséről 
szóló 1/2022. (II.15.) önkormányzati rendelet az irányadók.  
                         



Pályázati feltételek: 

• Magyar állampolgárság, 

•  Cselekvőképesség, 

• Büntetlen előélet, 

• Középiskola/gimnázium, Mérlegképes könyvelői szakképesítés,  

• Államháztartási, pénzügyi-gazdálkodási területen szerzett - Legalább 1-3 év szakmai 
tapasztalat,  

• Vagyonnyilatkozat tételi eljárás lefolytatása. 

A pályázat elbírálásánál előnyt jelent: 

• Közigazgatási alapvizsga, számítógépes pénzügyi alkalmazások, különösen az ASP 
szakrendszer ismerete  

Elvárt kompetenciák:  

• Kiváló szintű önálló feladat- és problémamegoldó képesség; szakmai ismeret, 
terhelhetőség, precizitás,  

A pályázat részeként benyújtandó iratok, igazolások: 

• Három hónapnál nem régebbi hatósági erkölcsi bizonyítvány vagy annak 
megigénylését igazoló elismervény, fényképpel ellátott önéletrajz a Kttv. 5. 
mellékletében meghatározott kötelező adatkörrel és a 87/2019.(IV.23.) Korm.rendelet 
9.§ és 1. mellékletében foglaltak figyelembevételével, iskolai végzettséget, 
szakképzettséget igazoló okmányok másolata, közigazgatási szakmai gyakorlat hitelt 
érdemlő igazolása, 

•  Nyilatkozat arra vonatkozóan, hogy munkaköri összeférhetetlenség nem áll fenn, 
nyilatkozat arra vonatkozóan, hogy a vagyonnyilatkozat tételi kötelezettséget vállalja, 
nyilatkozat arra vonatkozóan, hogy személyes adatainak a pályázati eljárással 
összefüggő kezeléséhez hozzájárul.  

A munkakör betölthetőségének időpontja: 

A munkakör legkorábban a pályázatok elbírálását követően azonnal betölthető.  

A pályázat benyújtásának határideje: 2022. június 15.  

A pályázati kiírással kapcsolatosan további információt Aljegyző nyújt, a 48-501-030-as 
telefonszámon. 

A pályázatok benyújtásának módja:  

• Postai úton, a pályázatnak a Szuhakállói Közös Önkormányzati Hivatal címére történő 
megküldésével (3643 Dédestapolcsány, Petőfi Sándor utca 21.). Kérjük a borítékon 
feltüntetni a pályázati adatbázisban szereplő azonosító számot: Szk/789-2/2022, 
valamint a munkakör megnevezését: költségvetési-gazdálkodási ügyintéző.  

• Elektronikus úton Aljegyző részére a jegyzo@dedestapolcsany.hu E-mail címen 
keresztül,  

• Személyesen: Aljegyző, Borsod-Abaúj-Zemplén megye, 3643 Dédestapolcsány, 
Petőfi Sándor utca 21.   

A pályázati eljárás, a pályázat elbírálásának módja, rendje: 

A Szuhakállói Közös Önkormányzati Hivatal Jegyzője bírálja el.  



A pályázat elbírálásának határideje: 2022. június 17.  

A pályázati kiírás további közzétételének helye, ideje:  

• www.dedestapolcsany.hu - 2022. május 16. 

• www.szuhakallo.hu - 2022. május 16. 

A KÖZIGÁLLÁS publikálási időpontja: 2022. május 16.  

A pályázati kiírás közzétevője a Belügyminisztérium (BM). A pályázati kiírás a közigazgatási szerv 
által a BM részére megküldött adatokat tartalmazza, így annak tartalmáért a pályázatot kiíró szerv 
felel.  
  
  

 


