Bejelentkezés

KOZIGALLAS A Kozszféra Allasportalja

Szuhakall6i K6zés Onkormanyzati Hivatal

a kozszolgalati tisztvisel6krél szold 2011. évi CXCIX. torvény 45. § (1) bekezdése alapjan
palyazatot hirdet

Szuhakall6i K6zés Onkormanyzati Hivatal
gazdalkodasi ugyintézo6
munkakadr betoltésére.
A kozszolgalati jogviszony idétartama:

hatarozatlan ideji kézszolgalati jogviszony

Foglalkoztatas jellege:

Teljes munkaidé

A munkavégzés helye:

Borsod-Abauj-Zemplén megye, 3643 Dédestapolcsany, Petéfi Sandor utca 21.
A munkakor betoltéje altal ellatando feladatkorok:

1. melléklet 19. pont pénzlgyi és szamviteli feladatkdr, 1. melléklet 23. pontja humanpolitikai
munkakaor

Ellatando feladatok:

Az allamhaztartas rendje szerinti koltségvetési, szamviteli, pénzigyi, gazdalkodasi feladatok
végrehajtasa, analitikus nyilvantartasok vezetése, leltarozasi feladatok elvégzése, selejtezés
el6készitése, adatszolgaltatasok teljesitése. Vagyonkataszter kezelése, MAK ebr42, ONGM
program és e-adat rendszerek kezelése, hasznalata. Munkalgyi, személyzeti feladatok ellatasa a
KIRA programban. Kézfoglalkoztatasi program bonyolitasa.

A munkakorhoz tartozé fobb tevékenységi korok:
Pénzugyi, gazdalkodasi és személyugyi terllet.
Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a kdzszolgalati tisztvisel6krdl szold
2011. évi CXCIX. térvény rendelkezései, valamint a(z) a kdztisztviselSk illetménykiegészitésérdl
sz0l6 1/2022.(11.15.) 6nkormanyzati rendelet az iranyadok.



Palyazati feltételek:

Magyar allampolgarsag,

CselekvOképesség,

Blintetlen eléélet,

Kdzépiskola/gimnazium, Mérlegképes konyvel6i szakképesités,
Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa,

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:
e Allamhaztartasi, pénziigyi-gazdalkodasi és/vagy személyligyi teriileten szerzett -
Legalabb 1-3 év szakmai tapasztalat,
e Kozigazgatasi alapvizsga,
e Szamitogépes pénzlgyi alkalmazasok, kilénosen az ASP szakrendszer ismerete

Elvart kompetenciak:
Onallé, szakszerli munkavégzés, szakmai elhivatottsag,
A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

e Harom hoénapnal nem régebbi hatdésagi erkdlcsi bizonyitvany vagy annak
megigénylését igazold elismervény, fényképpel ellatott onéletrajz a Kitv. 5.
mellékletében meghatarozott kdtelezd adatkorrel és a 87/2019.(1V.23.) Korm.rendelet
9.8 és 1. mellékletében foglaltak figyelembevételével,

e Iskolai végzettséget, szakképzetiséget igazol6 okmanyok masolata, kozigazgatasi
szakmai gyakorlat hitelt érdeml6 igazolasa,

¢ Nyilatkozat arra vonatkozoan, hogy munkakéri 6sszeférhetetlenség vele szemben nem
all fenn, nyilatkozat arra vonatkozo6an, hogy a vagyonnyilatkozat tételi kdtelezettséget
vallalja, nyilatkozat arra vonatkoz6an, hogy személyes adatainak a palyazati eljarassal
Osszefliggb kezeléséhez hozzajarul.

A munkakor betolthetéségének idépontja:
A munkakor legkorabban 2022. julius 15. napjatdl tolthetd be.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2022. junius 30.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciét Aljegyz6 nyujt, a 48-501-030 -o0s
telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak médja:

e Postai uton, a palyazatnak a Szuhakalloi Kézos Onkormanyzati Hivatal cimére torténd
megkuldésével (3643 Dédestapolcsany, Petdfi Sandor utca 21.). Kérjik a boritékon
feltlintetni a palyazati adatbazisban szereplé azonosité szamot: Szk/789-1/2022,
valamint a munkakdr megnevezését: gazdalkodasi tgyintéz6.

e Elektronikus uton Aljegyz6 részére a jegyzo@dedestapolcsany.hu E-mail cimen
keresztul.

e Személyesen: Aljegyz8, Borsod-Abauj-Zemplén megye, 3643 Dédestapolcsany,
Pet6fi Sandor utca 21.

A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak modja, rendje:

A Szuhakalléi K6zés Onkormanyzati Hivatal Jegyzéje birélja el.



A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2022. julius 6.

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:
e www.szuhakallo.hu - 2022. majus 16.
e www.dedestapolcsany.hu - 2022. majus 16.

A KOZIGALLAS publikalasi idépontja: 2022. majus 16.
A palyazati kiiras kozzétevéje a Belligyminisztérium (BM). A palyazati kiiras a kdzigazgatasi

szerv altal a BM részére megkuldott adatokat tartalmazza, igy annak tartalmaért a palyazatot
kiiro szerv felel.



